
济南市委机关文印中心业务范围清单
	宗旨和业务范围
	承担市委、市人大、市政府、市政协、市纪委及市直机关各部、委、办、局的文件、会议材料等机关公文的印刷任务。同时承担图书、期刊、报纸、彩色包装的印刷任务。

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	实施期限

	1
	文件、会议材料等印刷
	机关公文印刷
	红头文件、领导讲话、会议材料、文件汇编、画册等印刷和电子数据
	中共中央办公厅《关于做好中央文件改版工作的通知》(厅字〔2011〕20号)
《党政机关公文处理条例》
	长期

	
	
	市党代会、人代会、政协会等全市性会议材料的印刷、服务保障
	承担市级重大会议的材料印刷、电子数据及上会服务保障工作
	中共济南市委办公厅、济南市人民政府办公厅关于加强机关单位公文印制保密管理的通知（济厅字〔2012〕46号）
	长期

	
	
	国家秘密载体定点印制单位
	机密、秘密级材料印刷
	中共济南市委办公厅、济南市人民政府办公厅关于加强机关单位公文印制保密管理的通知（济厅字〔2012〕46号）
《国家秘密载体复制许可证》
	长期

	
	
	国家标准信封定点印制单位
	DL、ZL、C5、C4、B6国家标准信封印制
	山东省邮政管理局《信封生产监制证书》
	年审

	
	
	市政府采购中心定点印制单位
	为市直机关及事业单位提供印刷服务
	市政府采购中心《中标通知书》
	长期

	2
	图书、期刊、报纸、彩色包装印刷
	内部资料性出版物印刷
	市直机关、事业单位内部刊物印刷
	市文广新局《印刷许可证》
	2021年3月31日
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